
  

 
ศูนยบริการวิชาการแหงจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย 

ข้ันตอนการจัดซื้อจัดจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง มาตรา 56 (2) (ข) 
 

ลําดับ รายการ พรบ. ระเบียบ วันทําการ 
1 ผูขอซ้ือขอจางแจงความประสงคขอซ้ือขอจาง เสนอขออนุมัติแตงตั้ง

ผูรับผิดชอบจัดทํารางขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ และผูรับผิดชอบจัดทําราคากลาง 

61 
 

21 
 

1 

2 ผูมีอํานาจอนุมัติแตงตั้งผูรับผิดชอบจัดทํารางขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณ
ลักษณะเฉพาะและหลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ และผูรับผิดชอบ
จัดทําราคากลาง 

61 21 
- 

1 

3 เจาหนาท่ีจัดทํารายงานขอซ้ือขอจางในระบบเครือขายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลาง พรอมขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ ราคากลาง เสนอผูมีอํานาจเพ่ือให
ความเห็นชอบ พรอมขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการตางๆ ท่ีจําเปน และจัดทํา
หนังสือเชิญชวน (ถามี) 

61 
 
 
 

22,25 
,26 

 
 

1 

4 ผูมีอํานาจใหความเห็นชอบ อนุมัติ และสั่งการ - 22 1 
5 หัวหนาเจาหนาท่ีประกาศรายละเอียดขอมูลราคากลางในระบบเครือขาย

สารสนเทศของกรมบัญชีกลาง และของศูนยบริการวิชาการฯ และปดประกาศ
โดยเปดเผย ณ สถานท่ีปดประกาศของศูนยบริการวิชาการฯ 

63 - 1 

6 เจาหนาท่ี หรือคณะกรรมการซ้ือหรือจาง เจรจาตกลงราคากับผูประกอบการท่ี
มีอาชีพขายหรือรับจางนั้นโดยตรง 

- 79ว1 1 

7 เจาหนาท่ีหรือคณะกรรมการซ้ือหรือจาง รายงานผลการพิจารณาจัดซ้ือหรือจาง - 78(2) 1 
8 ผูมีอํานาจใหความเห็นชอบและอนุมัติสัง่ซ้ือสั่งจาง - 78(2) 1 
9 หัวหนาเจาหนาท่ีประกาศผลผูชนะการจัดซ้ือจัดจางในระบบเครือขาย

สารสนเทศของกรมบัญชีกลาง และของศูนยบริการวิชาการฯ และปดประกาศ
โดยเปดเผย ณ สถานท่ีปดประกาศของศูนยบริการวิชาการฯ และแจงผูเสนอ
ราคาทุกรายผานทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส (e – mail) 

66 81 1 

10 เจาหนาท่ีดําเนินการใหมีการทําและลงนามในสัญญาตามแบบท่ี
คณะกรรมการนโยบายกําหนด หรือขอตกลงเปนหนังสือ ในระบบ e-GP 

93,96 161 1 

11 เจาหนาท่ีประกาศเผยแพรสาระสําคัญของสัญญาหรือขอตกลงท่ีไดลงนามแลว 
ในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง และของศูนยบริการวิชาการฯ 

98 - 1 

12 เจาหนาท่ีจัดทําบันทึกรายงานผลการพิจารณา รายละเอียดวิธีการและข้ันตอน
การจัดซ้ือจัดจาง พรอมท้ัง เอกสารหลักฐานประกอบ 

8(4) 16 1 

13 ผูตรวจรับพัสดุหรือคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ บริหารสัญญา โดยทําการตรวจ
รับการจัดซ้ือจัดจางตามงวดการสงมอบงานแตละงวดท่ีกําหนดไวในสัญญา 

100 175 - 

14 เจาหนาท่ีจัดทําเอกสารการเบิกจายสงใหสวนบัญชีและการเงินเพ่ือดําเนินการ
เบิกคาใชจายตามงวดการจายเงิน 

- - - 

 รวมระยะเวลาการดําเนินการดานพัสดุประมาณ   12 

 



  

ศูนยบริการวิชาการแหงจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย 
แผนผังข้ันตอนการจัดซื้อจัดจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง มาตรา 56 (2) (ข) 

 
 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ผูขอซ้ือขอจางแจงความประสงคขอซ้ือขอจาง 

     

    
2. ผูมีอํานาจอนุมัติแตงตั้งผูรับผิดชอบจัดทํารางขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 

หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ และผูรับผิดชอบจัดทําราคากลาง 
 

3. เจาหนาท่ีรายงานการขอซ้ือขอจางในระบบ e-GP พรอมขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ หลักเกณฑการ 
พิจารณาคัดเลือกขอเสนอ ราคากลาง เสนอผูมีอํานาจเพ่ือใหความเห็นชอบ และขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการท่ีจําเปน 

4. ผูมีอํานาจใหความเห็นชอบ อนุมัติ และสั่งการ 

5. หัวหนาเจาหนาท่ีประกาศราคากลางในระบบเครือขายสารสนเทศ และปดประกาศ 

6. เจาหนาท่ี หรือคณะกรรมการซ้ือหรือจาง เจรจาตกลงราคากับผูประกอบการท่ีมีอาชีพขายหรือรับจางนั้นโดยตรง 

7. เจาหนาท่ี หรือคณะกรรมการซ้ือหรือจางรายงานผลการพิจารณาผลการจัดซ้ือหรือจาง 

 

8. ผูมีอํานาจใหความเห็นชอบ และอนุมัติสั่งซ้ือสั่งจาง 

9. หัวหนาเจาหนาท่ีประกาศเผยแพรชื่อผูชนะการเสนอราคาในระบบและปดประกาศ และแจงผูเสนอราคาทาง e – mail 

10. การทําและลงนามในสัญญา หรือขอตกลงเปนหนังสือ 

11. ประกาศเผยแพรสาระสําคัญของสัญญาในระบบเครือขายสารสนเทศ 

12. บันทึกรายงานผลการพิจารณา 

13. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ บริหารสัญญา 

14. เจาหนาท่ีจัดทําเอกสารการเบิกจายสงใหสวนบัญชีและการเงินเพ่ือดําเนินการเบิกคาใชจาย 


